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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 041/2024 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 003/2024 

 

ANEXO I 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 - DO OBJETO. 

 

A presente licitação tem por objeto selecionar proposta objetivando a CONTRATAÇÃO 

DE PESSOA FÍSICA E JURIDICA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS PARA 

ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, 

LAZER, CULTURA E TURISMO DO MUNICÍPIO DE PEQUI. 

 

LOTE ITEM DESCRIÇÃO MINUCIOSA DO 

OBJETO/SERVIÇOS 

 

UNID. 

MEDIDA 

QUANT. 

01 01 Prestação de serviços de responsabilidade 

técnica, consultoria e assessoria na junto à 

Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, 

Cultura e Turismo do Município de 

Pequi/MG, compreendendo: 

 Elaboração de Requisições de 

compras; 

 Elaboração de Memorandos; 

 Elaboração de Termos de Referência; 

 Elaboração de Documento de 

Oficialização de Demanda – DOD; 

 Elaboração de projetos junto à 

Secretaria; 

 Emissão de relatórios; 

 Supervisão de eventos; 

 Planejamento orçamentário 

financeiro; 

 

 

MENSAL 12 

 

1.2. Os serviços deverão ser prestados de forma presencial, 40 horas semanais, 

atendendo às demandas apresentadas pela Secretaria Municipal correspondente.   
 

2 – JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO. 
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2.1 –O pedido de CONTRATAÇÃO DE PESSOA FÍSICA E JURIDICA PARA 

PRESTAÇÃO DE DIVERSOS SERVIÇOS PARA ATENDER AS DEMANDAS DA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO DO 

MUNICÍPIO DE PEQUI 
 

2.1.1. A Secretaria Municipal de Esporte Lazer, Cultura e Turismo vem executando 

inúmeros Projetos que demandam quantitativo cada vez maior de trabalho técnico para fins 

de profissionalização da Administração Pública, par retornar à população serviços de impar 

qualidade.  

 

Deste modo, é necessário a contratação de profissional qualificado para exercer as funções 

descritas no objeto do presente processo licitatório, para agilidade, qualidade e entrega aos 

munícipes excelente trabalho frente aos Projetos a serem implementados no presente 

exercício. 

  

3 – JUSTIFICATIVA PELA ESCOLHA PELO JULGAMENTO POR LOTE.  

 

3.1 – Não se aplica ao certame, uma vez que o julgamento é de acordo com o preâmbulo do 

edital.  

 

4 – DA FISCALIZAÇÃO.  

 

4.1 – Competirá à administração municipal por meio de preposto designado, o 

acompanhamento, controle, fiscalização e execução do serviço podendo aceitar ou recusar 

os que estiverem em desacordo com as regras deste edital ou pela legislação.  

 

5 – DA FORMA DE FATURA E PAGAMENTO.  

 

5.1 – As faturas serão emitidas em reais.  

 

5.2 – O pagamento será efetuado mensalmente pela Prefeitura Municipal de Pequi – MG, de 

acordo com a efetiva execução por parte da contratada, em conferência com as suas eventuais 

solicitações, após o cumprimento das obrigações contábeis e financeiras de praxe, até o dia 

20 do mês subsequente ao vencido.  

 

5.3 - Como condição de pagamento, a licitante deverá manter-se durante a execução do 

contrato, todas as condições de habilitação apresentadas no certame. PREFEITURA 

MUNICIPAL DE PEQUI ESTADO DE MINAS GERAIS Praça Santo Antônio, 190 - 

Centro, Pequi - MG, 35667-000- CNPJ 18.313.874/0001-64. Telefax: (37) 3278-1223 E-

mail: prefpequi@hotmail.com. 
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5.4 - Os pagamentos à licitante somente serão realizados mediante a efetiva entrega dos 

serviços nas condições estabelecidas, que será comprovado por meio de atestado de 

recebimento a ser expedido pela Secretaria Solicitante.  

 

5.5 - A nota fiscal/fatura deverá ser emitida pela licitante em inteira conformidade com as 

exigências legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.  Identificando qualquer 

divergência na nota fiscal/fatura, deverá devolvê-la à licitante para que sejam feitas as 

correções necessárias, sendo que o prazo estipulado no item 5.2 será contado somente a partir 

da reapresentação do documento, desde que devidamente sanado o vício.  

 

5.6 - O pagamento devido pelo município será efetuado por meio de depósito em conta 

bancária a ser informada pela licitante ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser 

convencionada entre as partes.  

 

5.7 - Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação qualquer 

obrigação por parte da licitante sem que isso gere direito a alteração de preços, correção 

monetária, compensação financeira ou paralisação da execução do objeto do contrato. 

 

5.8 - Uma vez paga a importância discriminada na nota fiscal/fatura, a licitante dará ao 

município plena, geral e irretratável quitação dos valores nela discriminados, para nada mais 

vir a reclamar ou exigir a qualquer título, tempo ou forma.  

 

6 – DO JULGAMENTO.  

 

6.1 – O julgamento será efetuado conforme regras definidas no preâmbulo deste edital.  

 

7 - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA.  

 

7.1 – Os recursos orçamentários para suportar as despesas ora contraídas, serão suportadas 

pelas seguintes dotações orçamentárias:  

 

8 – DA FORMA DE EXECUÇÃO.  

 

8.1 – Os serviços serão executados imediatamente após o recebimento da Ordem de 

fornecimento, nos locais onde tiver sido contemplado a execução do objeto, devendo estar 

na Prefeitura 40 horas semanais para atender às demandas do Município.  

 

8.2 – Os serviços serão executados em locais designados pela Secretaria Municipal de 

Esporte, Lazer, Cultura e Turismo, de forma presencial, estando desde já disponível via 

contato telefônico, aplicativos de mensagens, e-mail ou outros meios de modo a aperfeiçoar 

o atendimento.  

 



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI 
Estado de Minas Gerais 

 
 

______________________________________________________ 

 

8.3 – Todas as despesas provenientes da execução contratual, tais como transporte, carga, 

mão-de-obra, alimentação, equipamentos e quaisquer outros serão de caráter exclusivo da 

licitante vencedora.  

 

8.4 - A licitante se obriga a cumprir todas as condições e prazos fixados pelo município, 

assim como observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislação aplicável e a 

favorecer e garantir a qualidade do objeto.  

 

8.5 - O Município não aceitará, sob nenhum pretexto, a transferência de qualquer 

responsabilidade da licitante para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, 

subcontratados, etc. 

 

8.6 – O contrato e os direitos e obrigações dele decorrentes, não poderá ser subcontratado, 

cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associação da licitante 

com terceiros, sem autorização prévia do município por escrito, sob pena de aplicação de 

sanção, inclusive rescisão contratual.  

 

9 - DO ESTIMATIVO UNITÁRIO E QUANTITATIVO DO CERTAME.  

 

9.1 – O Estimativo unitário e quantitativo do certame está descrito no ANEXO VIII deste 

edital. PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI ESTADO DE MINAS GERAIS Praça 

Santo Antônio, 190 - Centro, Pequi - MG, 35667-000- CNPJ 18.313.874/0001-64 . Telefax: 

(37) 3278-1223 E-mail: licitacoespequi@gmail.com 

 

10 - DA GARANTIA DO CONTRATO.  

 

10.1 – A Prefeitura Municipal de Pequi – MG, se reserva no direito de poder exigir do 

licitante adjudicado a prestação da garantia de execução de contrato, nos termos do Art. 56, 

§ 2º, da Lei Federal nº 14.133/21.  

 

11 - DAS OBRIGAÇÕES DO VENCEDOR.  

 

11.1 - Entregar os serviços objeto deste edital dentro das condições estabelecidas e 

respeitando os prazos fixados.  

 

11.2 - Executar o contrato responsabilizando-se pela perfeição técnica dos serviços 

realizados e entregues.  

 

11.3 - Responsabilizar-se pela qualidade dos serviços, substituindo-os no prazo de 48 

(quarenta e oito) horas, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vício ou imperfeição, ou 

não se adequarem às especificações constantes deste edital sob pena de aplicação das sanções 

cabíveis, inclusive rescisão contratual.  
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11.4 - Executar os serviços rigorosamente dentro das especificações constantes deste Termo, 

as normas da ABNT e dos fabricantes, e as normas internacionais consagradas, na falta de 

regulamentação da ABNT.  

 

11.5 - Cumprir os prazos previstos no contrato que venham a ser fixados pelo município.  

 

11.6 - Dirimir qualquer dúvida e prestar esclarecimentos acerca da execução do objeto 

durante toda a sua vigência, no prazo máximo de 48 horas a contar da notificação, a pedido 

do município.  

 

11.7 - Manter-se, durante toda a vigência do contrato em compatibilidade com as obrigações 

por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, 

devendo comunicar ao município, imediatamente, qualquer alteração que possa 

comprometer a manutenção do contrato ou outro documento.  

 

11.8 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislação pátria vigente, 

especialmente a indicada no contrato, e suas cláusulas, de modo a favorecer e a buscar a 

constante melhoria na execução dos serviços e dos resultados obtidos, preservando o 

município de qualquer demanda ou reivindicação que seja de exclusiva responsabilidade da 

licitante vencedora. 

 

11.9 - Observar os princípios de sustentabilidade contidos na legislação, precipuamente no 

art. 3º da Lei Federal nº 14.133/21, na Lei Federal nº 12.305/10 (Política Nacional de 

Resíduos Sólidos), na Lei Estadual nº 18.031/09 (Política Estadual de Resíduos Sólidos), e 

as práticas sustentáveis estabelecidas pela legislação aplicável, em especial: a) economia no 

consumo de água e energia; b) minimização da geração de resíduos e destinação final 

ambientalmente adequada dos que forem gerados; c) redução da emissão de poluentes e de 

gases de efeito estufa; d) utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, 

reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis; e) maior geração de empregos, 

preferencialmente com mão de obra local; f) fomento às políticas sociais inclusivas e 

compensatórias; g) utilização de equipamentos com baixo consumo energético e baixa 

emissão de ruído; h) observação das normas do INMETRO.  

 

11.10 – Disponibilizar atendimento remoto, telefônico, email, ou através de outros meios de 

comunicação, para esclarecimentos e orientações, sempre que solicitado.  

 

12 - DAS OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO  

 

12.1 - Notificar a licitante contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execução 

dos serviços, quando não pactuado prazo para corrigi-la. PREFEITURA MUNICIPAL DE 

PEQUI ESTADO DE MINAS GERAIS Praça Santo Antônio, 190 - Centro, Pequi - MG, 
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35667-000- CNPJ 18.313.874/0001-64 . Telefax: (37) 3278-1223 E-mail: 

prefpequi@hotmail.com. 

 

12.2 Atestar o recebimento do objeto contratado no documento fiscal correspondente.  

 

12.3 - Emitir, por meio do setor de compras o correspondente Pedido de Compra.  

 

12.4 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a serem solicitados pelos 

funcionários da licitante contratada, em relação aos serviços, objeto do processo.  

 

12.5 - Acompanhar e fiscalizar a entrega dos serviços, por meio do setor de compras do 

município de Pequi-MG;  

 

12.6 - Efetuar os pagamentos devidos à licitante nas condições estabelecidas.  

 

12.7 - Fiscalizar a execução do contrato o que não fará cessar ou diminuir a responsabilidade 

da licitante pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem por quaisquer danos, 

inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.  

 

12.8 - Rejeitar todo e qualquer serviço de má qualidade e em desconformidade com as 

especificações deste edital.  

 

12.9 – Recusar quaisquer serviços que apresente incorreções de natureza construtiva e/ou de 

acabamento, ficando as correções à custa da licitante.  

 

12.10 - Decidir acerca das questões que se apresentarem durante a entrega dos serviços.  

 

12.11 - Arcar com as despesas de publicação do extrato deste Contrato, bem como dos 

termos aditivos que venham a ser firmados.  

 

12.12 - Efetuar o recebimento definitivo do objeto por meio do departamento de compras. 

 

12.13 - Efetuar diligência para comprovar o cumprimento das práticas de sustentabilidade.  

 

13 – DA ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS. 

 

O orçamento estimado da contratação será divulgado após o julgamento das propostas de 

preços, visando estimular a competitividade e viabilizar a negociação de maneira mais 

natural, em consonância com o interesse público. Nesse sentido já se manifestou o TCU:  
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“No caso, a Administração não divulgou a planilha e contratou com preços inferiores em 

50% a esta”. (Fonte: TCU. Processo n° 500.117/96-9. Decisão n° 097/1997- Plenário)” 

(grifo nosso) 

 

14 - DAS RESERVAS DE COTA, INCISO III DO ART. 48 DA LEI 

COMPLEMENTAR nº 123/2006.  

 

14.1 - A administração municipal registra a impossibilidade de cumprir o comando do art. 

48, III, da Lei Complementar nº 123/2006, que imprime o dever da Administração Pública 

de reservar cota de até 25% para aqueles objetos que revelem uma natureza divisível, 

assegurada preferência de contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte.  

 

De acordo com o disposto no artigo 87 do Código Civil Brasileiro, “bens divisíveis são os 

que se podem fracionar sem alteração na sua substância, diminuição considerável de valor, 

ou prejuízo do uso a que se destinam”. Há ainda vinculação do objeto ao disposto no inciso 

I do art. 48 da LC nº 123/2006.  

 

15 - DAS DEMAIS CONDIÇÕES.  

 

15.1 - O Município e a licitante poderão restabelecer o equilíbrio econômico / financeiro da 

contratação, nos termos do artigo 65, inciso II, letra “d”, da Lei nº 14.133/21, por repactuação 

precedida de cálculo e demonstração analítica do aumento ou diminuição dos custos, 

obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formação de preços e tendo como limite 

a média dos preços encontrados no mercado em geral.  

 

15.2 - O Município reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique 

alteração dos preços ofertados, obedecido o disposto no §1º do artigo 65 da Lei nº 14.133/21.  

 

15.3 - O Município reserva para si o direito de não aceitar ou receber qualquer produto em 

desacordo com o previsto neste edital ou em desconformidade com as normas legais ou 

técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratação nos termos do previsto 

nos artigos 77 e seguintes da Lei Federal nº 14.133/21, assim como aplicar o disposto no 

inciso XI do artigo 24 da referida norma, sem prejuízo das sanções previstas.  

 

15.4 - Qualquer tolerância por parte do município, no que tange ao cumprimento das 

obrigações ora assumidas pela licitante, não importará, em hipótese alguma, em alteração 

contratual, novação, transação ou perdão, permanecendo em pleno vigor todas as condições 

do ajuste e podendo o município exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.  

 

15.5 - A contratação não estabelece qualquer vínculo de natureza empregatícia ou de 

responsabilidade entre o município e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas 

da licitante designadas PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI ESTADO DE MINAS 
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Praça Santo Antônio, 190 - Centro, Pequi - MG, 35667-000- CNPJ 18.313.874/0001-64 . 

Telefax: (37) 3278-1223 E-mail: prefpequi@hotmail.com. para a execução do objeto 

contratado, sendo a licitante contratada a única responsável por todas as obrigações e 

encargos decorrentes das relações de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, 

previstos na legislação pátria vigente, seja trabalhista, previdenciária, social, de caráter 

securitário ou qualquer outra.  

 

15.6 - A licitante por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado, 

assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuízos causados, direta ou 

indiretamente, ao município seus servidores ou terceiros, produzidos em decorrência da 

execução do objeto contratado, ou da omissão em executá-lo, resguardando-se ao município 

o direito de regresso na hipótese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuízos.  

 

15.7 - A licitante guardará e fará com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informações 

e documentos fornecidos pelo município ou obtidos em razão da execução do objeto 

contratado, sendo vedada toda e qualquer reprodução dos mesmos, durante a vigência do 

ajuste e mesmo após o seu término.  

 

15.8 - A contratação será formalizada mediante emissão de nota de empenho de despesa 

elaboração do contrato, nos termos do art. 62 da Lei Federal nº 14.133/21.  

 

PEQUI – MG 23 de fevereiro de 2024. 

 

 
_____________________________________________ 

THALLES MORATO 

SECRETARRIO MUNICIPAL ESPORTE, LAZER, CULTURA E TURISMO 
 

 

Aprovo, em ___ de __________ de _____. 

 

Identificação e assinatura da autoridade competente. 
 

 


